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Ai Docenti 

Alla D.S.G.A. 
Al Personale A.T.A. 

All’albo Pretorio 
All’albo Sindacale 

Al Sito Web - Sezione Amministrazione Trasparente 
Al Sito Web 

 
     

  
OGGETTO: Decreto di istituzione della commissione elettorale di istituto 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
 

VISTA la Legge 59/1997 recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa”; 

 
VISTO il Decreto Legislativo 233/1999 recante “Riforma degli organi collegiali territoriali della 

scuola, a norma dell'articolo 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 
 

VISTA l’Ordinanza Ministeriale n. 234/2023 recante “Termini e modalità delle elezioni delle 
componenti elettive del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione, nonché delle 
designazioni e delle nomine dei suoi componenti - Indizione delle elezioni” che indice le 
elezioni per il rinnovo del Consiglio Superiore della Pubblica Istruzione in data 7 
maggio 2024 dalle ore 8,00 alle ore 17,00; 

 
VISTO l’art. 16 - Costituzione e insediamento delle Commissioni elettorali di istituto dell’O.M. 

234/2023 che dispone: 
 
1. Entro il quarantaseiesimo giorno antecedente a quello fissato per le votazioni sono 

costituite, presso le singole istituzioni scolastiche, le commissioni elettorali di istituto. 
Esse sono nominate dal dirigente scolastico e sono costituite da cinque membri: il 
dirigente scolastico, che ne è membro di diritto, due docenti e due unità di personale 
A.T.A. in servizio nell’istituzione scolastica. 

2. Entro il quarantaseiesimo giorno antecedente a quello fissato per le votazioni, sono 
costituite dal dirigente scolastico presso le scuole di lingua tedesca, di lingua slovena e 
della Valle d'Aosta, le commissioni elettorali di istituto che sono composte da cinque 
membri: il dirigente scolastico, che ne è membro di diritto, due docenti e due unità di 
personale A.T.A. in servizio nell’istituzione scolastica. 
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3. Le commissioni elettorali di istituto si insediano il giorno immediatamente successivo 
alla data di costituzione e di questa operazione viene redatto processo verbale 
(Allegato 1- Parte prima).  

 
 

ISTITUISCE E CONVOCA 
 
la Commissione elettorale di Istituto per l’elezione del Consiglio Superiore della Pubblica 
Istruzione (CSPI). 
 
Composizione delle Commissione 
 
La Commissione elettorale di istituto è composta da: 

 Maria Rosaria Troyli _ Delegato della Dirigente Scolastica 
 Maria Teresa Gargaro_ Docente (Scuola Secondaria di primo grado) 
 Milva Lista _ Docente (ScuolaPrimaria) 
 Fabio Truncellito_ Personale ATA (Assistente Amministrativo) 
 Carmela Concetta Marino_ Personale ATA (DSGA) 

 
Insediamento della Commissione 
La Commissione elettorale di istituto è convocata per il giorno 21/03/2024 (giorno successivo a quello 
del presente decreto) alle ore 13:30 presso gli Uffici di Dirigenza di codesta Istituzione Scolastica, per 
trattare il seguente O.d.G: 
 

1. Nomina del Presidente (designato dalla stessa Commissione); 
2. Ricognizione del materiale elettorale; 
3. Scelta della sala delle votazioni; 
4. Vidimazione delle schede elettorali; 
5. Designazione del Segretario (indicato dal Presidente neo-eletto); 
6. Redazione del verbale di cui all’Allegato 1 (parte prima) dell’O.M. 234/2023; 

 
Organizzazione, funzioni e compiti della Commissione 
Ai sensi degli artt. 16, 17 e 20 dell’O.M. 234/2023 si precisa quanto segue: 
 

1. la Commissione delibera con la presenza di almeno la metà più uno dei propri componenti e 
tutte le decisioni sono prese a maggioranza dei presenti. In caso di parità prevale il voto del 
presidente; 

2. i membri della Commissioni non possono essere inclusi in liste di candidati;  
3. ai componenti della Commissione è riconosciuto il riposo compensativo, secondo la normativa 

contrattuale di riferimento; 
4. la Commissione procederà ai seguenti principali adempimenti secondo la tempistica 

successivamente precisata:  
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a) acquisizione dell'elenco generale del personale in servizio, distinto per componente 
elettiva, fornito dal dirigente scolastico; 

b) formazione degli elenchi degli elettori, di cui all’art. 21 dell’O.M. 234/2023; 
c) esame di eventuali ricorsi e reclami contro l'erronea compilazione degli elenchi, di cui 

agli artt. 22 e 23 dell’O.M. 234/2023;  
d) affissione delle liste degli elettori nei locali del seggio;  
e) definizione dei seggi con l'attribuzione dei relativi elettori;  
f) rilascio delle dichiarazioni attestanti la qualità di elettore in possesso del diritto di 

elettorato attivo e passivo per la componente a cui la lista si riferisce;  
g) acquisizione del materiale necessario allo svolgimento delle elezioni fornito da questo 

istituto; 
h) nomina dei presidenti di seggio;  
i) organizzazione e gestione delle operazioni di scrutinio;  
j) raccolta dei dati elettorali parziali dei singoli seggi e riepilogo dei risultati elettorali in 

relazione alla singola istituzione scolastica;  
k) redazione del verbale e delle tabelle riassuntive dei risultati;  
l) comunicazione dei risultati al nucleo elettorale provinciale tramite Posta elettronica 

certificata;  
m) deposito del verbale con le tabelle riassuntive dei risultati e di tutto il materiale 

elettorale presso la segreteria di questa istituzione, per la debita conservazione.  
 
Si allegano alla presente: 

– Ordinanza Ministeriale n. 234/2023; 
– Allegati e modulistica O.M. 234/2023. 

 
Valsinni (MT), 20/03/2024 
 

La Dirigente Scolastica 
Marzia Magnani 

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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